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บทท่ี 1 ขั้นตอนการสรา้งคำขอโฆษณายา AUTO โรคศลิปะ 

1. การเขา้ใช้งานระบบ 
ข้อกำหนดการเข้าใช้งานระบบ E-Submission 

1.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Digital ID 

สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Digital ID ผ่านระบบของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) 
https://www.dga.or.th/ (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@dga.or.th 
หรือ โทร 0 2612 6060) 

1.2 ยื่นหนงัสือแจ้งความประสงค์เข้าใช้ระบบสารสนเทศ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบยื่นหนงัสือ 
แจ้งความประสงค์เข้าใช้ระบบสารสนเทศ (ตามแบบฟอรม์) และหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธ์ิเข้าใช้ระบบงานของแต่ 
ละหน่วยงานแตล่ะผลิตภัณฑ์ ที่สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ยื่นแค่ครั้งเดียว จนกว่าหนังสือมอบอำนาจ 
จะหมดอายุ) 

1.3 ทดสอบการใช้งานผ่านทางเว็บไซต์ https://www.fda.moph.go.th/sites/drug/Pages/Main.aspx 
  

https://www.dga.or.th/
mailto:contact@dga.or.th
https://www.fda.moph.go.th/sites/drug/Pages/Main.aspx
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2. หน้า Website กองยา 
ผู้ประกอบการดำเนินการเข้า Website กองยา จากนั้นจะม“ีคู่มือผู้ประกอบการ” ให้ผูป้ระกอบการ 

ทำการกดได้เลย 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอ Website กองยา 

 

เมื่อผู้ประกอบการดำเนินการเข้ามาถึงหน้าคู่มือแล้ว ให้ผู้ประกอบการกดที่“ช่องทางการติดต่อ” 

 
ภาพที่ 2 หน้าจอ คู่มือ 
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3. หน้าเขา้สู่ ระบบ One Platform 
ผู้ประกอบการมาทีห่น้า คู่มือสำหรบัผูป้ระกอบการแล้ว ให้ดำเนินการกดที่“One Platform” 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอ เข้าสู่ระบบ One Platform 
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4. การเขา้ระบบ 
ผู้ประกอบการที่ดำเนินการมอบอำนาจเรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าใช้งานได้ โดยไปที่เว็บไซต ์

privus.fda.moph.go.th และเลือกส่วนบริการของ “ผู้ประกอบการ”แล้วจึงดำเนินการ Login เข้าสู่ระบบ 
โดยใช้บัญชีผู้ใช้งาน และรหสัผ่านที่ได้สมัครไว้แล้ว หากลืมบญัชีผู้ใช้งานหรือรหสัผ่าน โปรดติดต่อ  
0 2612 6060 แล้วแจ้งว่า ลืมบญัชี/รหสัผ่านของDigital ID 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอ การเข้าระบบ 

  

https://privus.fda.moph.go.th/
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5. หน้ารายการคำขอโฆษณายา AUTO 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการมาที่หน้ารายการคำขอแล้ว ให้ผู้ประกอบการดำเนินการ กด“ยื่นคำขอ” 

 
ภาพที่ 5 หน้าจอ รายการคำขอโฆษณา AUTO 
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6. หน้าเลือกรายละเอียดคำขอ 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการมาถึงหน้ารายละเอียดคำขอแล้ว ให้ผู้ประกอบการดำเนินการเลือกข้อมูลตาม 

หัวข้อดังนี ้
1. เลือก ผูป้ระกอบการ 
2. เลือก ช่ือระบบ 
3. เลือก ช่ือกระบวนการ 

 
ภาพที่ 6 หน้าจอ รายละเอียดคำขอ 
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7. หน้าคำขออนุญาตโฆษณาขายยา 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการมาที่หน้าสร้างคำขอแล้ว ใหผู้้ประกอบการเลือก/กรอกข้อมูลรายละเอียด 

ตามคำขอดังนี้ 
ส่วนท่ี 1  

1.) ให้ผู้ประกอบการเลือก เลขอ้างอิง (ระบบจะดงึเลขอ้างองิให้ท่านเลือก จากการมอบอำนาจจากเจ้าหน้าที่) 

2.) ให้ผู้ประกอบการเลือก ผู้รบัมอบอำอาจ (กรณีนิติบลุคล)/กรณีบลุคลธรรมดา  

 
ภาพที่ 7 หน้าจอ คำขออนุญาตโฆษณาขายยา (ส่วนที่ 1) 

 

ส่วนท่ี 2 
1.) ผู้ประกอบการดำเนินการระบุเอกสารประกอบการ/เอกสารคำขออนุญาตโฆษณา 

 
ภาพที่ 8 หน้าจอ คำขออนุญาตโฆษณาขายยา (ส่วนที่ 2) 
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ส่วนท่ี 4 

1. ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้องของรายการทะเบียน  

1.1. เลขทะเบียน 

1.2. ช่ือยา 

1.3. ประเภทยา 

2. ให้ทำการเลือกรายการสิง่ของสำหรับแจก สำหรับหรับยาท่ีไม่ใช่ยาควบคมุพิเศษ หลังจากผู้ประกอบการ 

เลือกได้แล้ว ให้ดำเนินการ กดท่ี“เพ่ิมรายการ” 

3. ถ้าผู้ประกอบการต้องการ ลบ รายการทีผู่้ประกอบการเพิ่มผิดมาได้ โดยกด“ลบ” ในที่ด้านท้ายของ 

รายการที่ท่านเลือก 

 
ภาพที่ 9 หน้าจอ คำขออนุญาตโฆษณาขายยา (ส่วนที่ 4) 
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ส่วนท่ี 5 

1. ให้ผู้ประกอบการดำเนินการแนบไฟล์เอกสารที่ท่านต้องการ หลงัจากผู้ประกอบการอัพโหลดไฟล์แล้ว 

ให้ผู้ประกอบการดำเนินการ กด“Upload” เพื่อดำเนนิการ บันทึกไฟล์ ของท่าน โดย 

(ขนาดไฟล์ท่ีท่านต้องการแนบ ต้องไม่เกิน 20MB) 

2. เมื่อผูป้ระกอบการ กรอกข้อมลูหน้าสร้างคำขอครบถ้วนแล้ว ให้ผู้ประกอบการกด“ยืนยัน” 

 

 
ภาพที่ 10 หน้าจอ คำขออนุญาตโฆษณาขายยา (ส่วนที่ 5) 
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8. หน้าคำรับรองการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเง่ือนไขในการขออนุญาตโฆษณาขายยาแบบอัตโนมัติ 
ผู้ประกอบการอ่านคำรับรอง ให้ครบถ้วนก่อนกด“ยินยอม” หรือ “ไม่ยินยอม” แล้วทำการกด 

“ยืนยันการสรา้งคำขอ” 

 
ภาพที่ 11 หน้าจอ คำรับรองการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการขออนุญาตโฆษณาขายยาแบบอัตโนมัติ 
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9. หน้ารายการคำขอโฆษณา AUTO 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการ สร้างคำขอเรียบร้อยแล้ว คำขอจะมาอยู่ที่หน้ารายการคำขอ  
1. หน้ารายการคำขอ สามารถค้นหารายการคำขอโดยเอา รหัสดำเนิน, ประเภทคำขอ, ผูร้ับอนญุาต  

มาค้นหาได้ ในช่องค้นหา 
2. เมื่อสร้างคำขอแล้ว สถานะจะปรับเป็น “สร้างคำขอแล้ว รอชำระเงิน” ให้ผูป้ระกบอการ กด 

“ดูรายละเอียด” เพื่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลอกีครั้ง 

 
ภาพที่ 12 หน้าจอ รายการคำขอโฆษณา AUTO 
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10. หน้าตรวจสอบ คำขออนุญาตโฆษณาขายยา 
ผู้ประกอบการดำเนินการตรวจสอบข้อมลูก่อน ชำระค่าคำขอ 

 
ภาพที่ 13 หน้าจอ ตรวจสอบ คำขออนุญาตโฆษณาขายยา 
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11. หน้าเลือกกองท่ีจะออกใบสั่งชำระ 
เมื่อผู้ประกอบการ สร้างคำขอและตรวจสอบคำขอเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ประกอบการ กดที่ 

“ใบสั่งชำระ” แล้วเลือกเป็น “กองยา” 

 
ภาพที่ 14 หน้าจอ เลือกกองที่จะออกใบสั่งชำระ 

 

12. หน้าออกใบสั่งชำระคา่ประเมินคำขอ 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการ มาถึงที่หน้ารายการออกใบสั่งชำระแล้ว ให้ผูป้ระกอบการ เลือกรายการ 

ใบสั่งเงินรายได้จากการพจิารณาอนุญาตยาให้ถูกต้อง แล้วดำเนินการกด“ออกใบสั่งชำระ” 

 
ภาพที่ 15 หน้าจอ ออกใบสั่งชำระค่าประเมินคำขอ 
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13. หน้าดูรายละเอียด หนา้ใบอนุมัตโิฆษณายา AUTO 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการ ชำระเงินแล้ว สถานะจะปรบัเป็น อนมุัติ ให้ผูป้ระกอบการดำเนินการกด 

3 จุด บนขวามือของ กล่องรายการคำขอ แล้วกด“ดูรายละเอียด” 

 
ภาพที่ 16 หน้าจอ ดูรายละเอียด หน้าใบอนุมัติโฆษณายาAUTO 
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คู่มือสำหรับ ระบบโฆษณา 

14. หน้าใบอนุญาตให้โฆษณายาทางสื่อท่ัวไป 
ผู้ประกอบการ จะได้หน้าใบอนุญาตโฆษณา (จบกระบวนการ) 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอ ใบอนุญาตโฆษณา 
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คู่มือสำหรับ ระบบโฆษณา 

บทท่ี 2 ขั้นตอน การเผยแพร่โฆษณายา AUTO 

1. หน้ารายการคำขอโฆษณายา AUTO 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการมาที่หน้ารายการคำขอแล้ว ให้ผู้ประกอบการดำเนินการ กด“ยื่นคำขอ” 

 
ภาพที่ 18 หน้าจอ รายการคำขอโฆษณายา AUTO 
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คู่มือสำหรับ ระบบโฆษณา 

2. หน้าเลือกรายละเอียดคำขอ 
เมื่อผู้ประกอบการได้ดำเนินการมาถึงหน้ารายละเอียดคำขอแล้ว ให้ผู้ประกอบการดำเนินการเลือกข้อมูล 

ตามหัวข้อดังนี ้
1. เลือก ผูป้ระกอบการ 

2. เลือก ช่ือระบบ 

3. เลือก ช่ือกระบวนการ 

 
ภาพที่ 19 หน้าจอ เลือกรายละเอียดคำขอ 
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คู่มือสำหรับ ระบบโฆษณา 

3. หน้ารายการคำขอท่ีจะทำการแจ้งเผยแพร่ 
ผู้ประกอบการทำการเลือกคำขอทีผู่้ประกอบการจะเลอืกทำการกด“แจ้งเผยแพร่โฆษณายา” โดย 

สถานะเป็น “อนุมัติ (ยังไม่แจ้งเผยแพร่)” 

 
ภาพที่ 20 หน้าจอ รายการคำขอที่จะทำการแจ้งเผยแพร่ 

  



23 

คู่มือสำหรับ ระบบโฆษณา 

4. หน้ากรอกรายละเอียดการเผยแพร่ 
เมื่อผู้ประกอบการกด “แจ้งเผยแพร่โฆษณายา” แล้ว ระบบจะมี Pop up กรอกรายละเอียดการ 

เผยแพร่ข้ึนมา  
1. ให้ผู้ประกอบการกรอกรายละเอียดการเผยแพร่ และให้ทำการเลือกวันทีจ่ะทำการแจง้เผยแพร่ 
2. ถ้าผู้ประกอบการมเีอกสารแนบเพิม่เติม ผู้ประกอบการสามารถทำการตั้งช่ือไฟล์แนบได้ และทำการแนบ
ไฟล์ตามหัวข้อทีผู่้ประกอบการตั้ง จงึจะทำการกด UPLOAD  
3. ถ้าผู้ประกอบการมเีอกสารแนบมากกว่า 1 หัวข้อ ให้ทำการกด เพิ่มเอกสารแนบ แต่ถ้าผู้ประกอบการเพิ่ม
ช่องเอกสารแนบเกินมา ให้ทำการกด DELETE 
หลงัจากผู้ประกอบการกรอกข้อมลูเรียบร้อยครบถ้วนแล้ว ให้ทำการกด “ยืนยนั” 

 
ภาพที่ 21 หน้าจอ กรอกรายละเอียดการเผยแพร่ 
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คู่มือสำหรับ ระบบโฆษณา 

5. หน้ารายการคำขอท่ีจะทำการแจ้งเผยแพร่ 
เมื่อผู้ประกอบการทำการแจ้งเผยแพร่แล้ว สถานะปรบัเป็น “อนุมัต ิ(แจ้งเผยแพร่แล้ว)” เป็นอันจบ 

ข้ันตอนการแจง้เผยแพร ่

 
ภาพที่ 22 หน้าจอ รายการคำขอที่จะทำการแจ้งเผยแพร่ 


