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ตัวอยาง : รูปถายเภสัชกร สวมเส้ือกาวน มีตราสภาเภสัชกรรม พรอมปายแสดงตนวาเปนเภสัชกร 

ยืนถายคูกับปายช่ือผูมีหนาทีป่ฏบิัตกิาร ในรานขายยา 

**ตัวอักษรทุกตัวสูงไมนอยกวา 3 เซนติเมตร** 

 แนบรปูถายเพ่ิมเตมิในการยื่นขอเปลีย่นผูมีหนาที่ปฏิบตัิการ 

(รูปถายสี อัด Photo จากรานอัดรูป ขนาด 4 x 6 น้ิว) 
70 เซนติเมตร 

20 เซนติเมตร 

นางสาวจุฑามาศ สมเกยีรติเจริญ ภ.บ. 

เวลาปฏิบัติการ 08.00-21.00 น. 

รูปถายของผูมีหนาที่ปฏิบัติการบนปาย เปนรูปถายสี หนาเต็ม ไมสวมหมวกหรือแวนตาดํา ถายไวไมเกิน 5 ป  

รูปถายขนาด 4 x 6 นิ้ว(10 x 15 เซนติเมตร) อักษรแสดงเลขที่ใบประกอบวิชาชีพขนาดอักษรสูงไมนอยกวา 3 เซนติเมตร 

รูปท่ี 1 

รูปท่ี 2 

08

08
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แบบตรวจสอบเอกสารค าขอ : แก้ไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาต  บุคคลธรรมดา /   นิติบุคคล  

  1. กรณีเปล่ียน/ เพ่ิม/ ถอน/ แจ้งเปล่ียนหน้าท่ี ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ  

  2. กรณีย้ายสถานท่ี/ เพ่ิมสถานท่ี/ ลดขยายสถานท่ี      

  3. กรณีเปล่ียนผู้ด าเนินกิจการ (นิติบุคคล)  

  4. กรณีเปล่ียน เวลาท าการ/ เบอร์โทรศัพท์/ ยกเลิกหมวดยา  

  5. กรณีเปล่ียนหมายเลขบ้าน/ รายละเอียดของสถานท่ีต้ัง/ ค าน าหน้า/ ช่ือตัว/ ช่ือสกุล ของผู้รับอนุญาต/ เภสัชกร/ ผู้ด าเนินกิจการ  

  6. กรณีเปล่ียนช่ือร้าน/ ช่ือสถานท่ีขายฯ/ น าส่ังฯ/ ผลิตฯ (บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล/ แปรสภาพ)  

  7. กรณีสืบสิทธิ์แทนผู้รับอนุญาตท่ีเสียชีวิต แต่ไม่เกิน 30 วัน*** (บุคคลธรรมดา)   

  8. เพ่ิมหมวดการผลิตยา/ เพ่ิมท่ีเก็บ (สถานท่ีผลิต) 

  9. กรณีอ่ืน ๆ (โปรดระบุ)            

ช่ือ-สกุลผู้ย่ืนค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ.................................. .................................................... ................ 

โทรศัพท์มือถือ...................................... ..........E-mail……………………….……………………..…….…...…….....  

ช่ือสถานท่ีขาย/ผลิต/น าส่ัง………………………………………………....…..…………........................ ....................   

เลขท่ีใบอนุญาตขาย/ผลิต/น าส่ัง ………………………………………………..………………………………………………. 

*เจ้าหน้าท่ีรับเอกสารเมื่อครบถ้วนและถูกต้อง* 
โปรดอ่านเอกสารนี้และเตรียมเอกสาร 

เรียงล าดับตามรายการ พร้อมท า 
เครื่องหมายในช่อง ผู้ยื่นค าขอตรวจสอบ* 

(มาย่ืนเร่ืองแก้ไขฯ ท่ี อย. เท่าน้ัน ไม่รับย่ืนทางไปรษณีย์) 

แบบฟอร์มท่ีต้องใช้ตามก าหนดของกองยา คือ แบบค าขอทุกประเภท/ ค าขอฯ/ ค ารับรองฯ/ หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน/ หนังสือมอบอ านาจ 
แต่งต้ังผู้ด าเนินกิจการ สอบถามเพ่ิมเติมท่ี 0 2590 7200 ห้อง 319 งานใบอนุญาต กองยา ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.) 
 
 
 
 
 
➢➢ขอให้ผู้ ย่ืนค าขอ จัดเรียงเอกสารตามบัญชีรายการเอกสารด้านล่าง และตรวจสอบด้วยตนเอง พร้อมท้ังท าเค ร่ืองหมาย  

                    ✓กรณีถูกต้องครบถ้วนตามข้อก าหนด หรือท าเคร่ืองหมาย   กรณีไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อก าหนด หรือเคร่ืองหมาย        กรณีไม่จ าเป็นต้องมี 
 

ล าดับ
ที่ 

รายการตรวจสอบเอกสาร (บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล) ผู้ยื่นค าขอ 
ตรวจสอบ* 

เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบ 

 บันทึกข้อบกพร่อง 

1. กรณีเปลี่ยนหรือเพ่ิมผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ (ให้เตรียมเอกสารทุกข้อตาม 1.1-1.14)  
   กรณีถอนหรือแจ้งเปลี่ยนหน้าท่ี (ให้ย่ืนเฉพาะข้อ 1.1, 1.11, 1.12 และ 1.13) 
1.1  ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)     
1.2  ค ารับรองผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ (ตามประเภทใบอนุญาต)    
1.3  ค ารับรองการปฏิบัติงานจากหน่วยงาน 

*** (กรณีใบอนุญาตขายยาแผนปัจจุบัน/ ขายยาบรรจุเสร็จฯ/ ขายส่ง/ ขายยาฯ สัตว์) *** 
ตามแบบฟอร์มท่ีส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาก าหนด (แบบ ข.ย. 14 หน้า 3) 

   

1.4  สัญญาระหว่างผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการกับผู้รับอนุญาต (จ านวน 3 ชุด)     
1.5  ส าเนาใบประกอบโรคศิลปะ หรือส าเนาใบประกอบวิชาชีพ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
1.6 ส าเนาหนังสือรับรองการอบรมการประชุมเชิงปฏิบัติการ (ติดต่อขออบรมท่ีสภาเภสัชกรรม ) 

หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินเข้าร่วมการอบรม เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง  
*** (กรณีใบอนุญาตขายยาแผนปัจจุบัน) *** 

   

1.7  ส าเนาผลการค้นหา รายช่ือผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม จากเว็บไซต์สภาเภสัชกรรม
(http://www.pharmacycouncil.org/index.php) เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง  

   

**ดาวน์โหลด แบบฟอร์มเอกสาร/ ฟอร์มรูปถ่าย/ แผนท่ี/ แผนผัง ได้ท่ีเว็ปไซต์กองยา →→→  ข้อมูล →→→ การบริการอนุญาตและคู่มือ →→→  
แบบฟอร์ม/ ค าแนะน าการขออนุญาตสถานท่ีประกอบการด้านยา →→→  เลือกข้อตามประเภทใบอนุญาต  

http://www.fda.moph.go.th/sites/drug/SitePages/ApprovalDrugFormPage.aspx 
 

http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.pharmacycouncil.org/index.php
http://www.fda.moph.go.th/sites/drug/SitePages/ApprovalDrugFormPage.aspx
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ล าดับ

ที่ 
รายการตรวจสอบเอกสาร (บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล) ผู้ยื่นค าขอ 

ตรวจสอบ* 
เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบ 

 บันทึกข้อบกพร่อง 

1.8  ใบรับรองแพทย์ตัวจริงของผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ (ท่ียังไม่หมดอายุ 1 หรือ 3 เดือน)  
พร้อมระบุ 5 โรคต้องห้ามเป็น ของผู้รับอนุญาตเก่ียวกับยา ดังต่อไปนี้  

(1) โรคเร้ือน  
(2) วัณโรคในระยะอันตราย  
(3) โรคเท้าช้างในระยะปรากฏอาการเป็นท่ีรังเกียจแก่สังคม  
(4) โรคติดยาเสพติดให้โทษอย่างร้ายแรง  
(5) โรคพิษสุราเร้ือรัง  

   

1.9  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
1.10  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
1.11  หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง  
   

1.12  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
1.13 ใบอนุญาตฉบับจริง     
1.14  *** กรณีเปล่ียนหรือเพ่ิมเภสัชกร ให้เพ่ิมรูปถ่าย 2 รูป คือ 

1. รูปเภสัชกรตัวจริงถ่ายกับ ป้ายผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการท่ีช่ือตรงกันและป้ายสถานท่ี ในสถานท่ี
จริงท่ีได้รับอนุญาต**  

2. รูปป้ายผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการในสถานท่ีจริงท่ีได้รับอนุญาต** 
(อัดกระดาษโฟโต้จากร้านอัดรูป ขนาด 4x6 นิ้ว) 

ตัวอย่างรูปถ่ายที่ส่ง ดูได้ที่ข้อ 2.3 
http://www.fda.moph.go.th/sites/drug/SitePages/ApprovalDrugFormPage.aspx  

   

2. กรณีย้ายสถานท่ี/ เพ่ิมสถานท่ี/ ลดขยายสถานท่ี 
2.1  บุคคลธรรมดา     
2.1.1 ค าขอย้ายสถานท่ี/ ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)    
2.1.2  สัญญาเช่า (กรณีท่ีเช่าสถานท่ี) คนท่ีลงนามเป็นผู้ให้เช่า** ต้องมีสภาพเป็นเจ้าบ้านในทะเบียน

บ้าน หรือกรณีทะเบียนบ้านลอย ต้องมีเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิตามข้อ 2.1.3 เท่านั้น   
หรือหนังสือยินยอม (กรณีเป็น สามี/ภรรยา/บิดา/มารดา/พ่ีน้อง/บุตร ของผู้ขออนุญาต)  

   

2.1.3  ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีท่ีขออนุญาตและสถานท่ีเก็บยา  
-  กรณีส าเนาทะเบียนบ้านไม่มีผู้อยู่อาศัย (ทะเบียนบ้านลอย) ใช้เอกสารอ่ืนประกอบ  

อย่างใดอย่างหนึ่ง** ดังต่อไปนี้ท่ี ท่ีตั้งตรงกับทะเบียนบ้าน เพ่ือแสดงกรรมสิทธ์ิ 
        [   ]  ส าเนาสัญญาซ้ือ-ขาย ส่ิงปลูกสร้างฯ  
        [   ]  ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง  
        [   ]  ส าเนาเอกสารอ้างกรรมสิทธ์ิ เช่น ใบเสร็จช าระค่าน้ า ค่าไฟ 
-  กรณีส าเนาทะเบียนบ้าน มีผู้อยู่อาศัย คนท่ีลงนามเป็นผู้ให้เช่า** ต้องมีสภาพเป็น 
   เจ้าบ้านในทะเบียนบ้านเท่านั้น   

   

2.1.4  ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของสถานท่ีท่ีให้เช่า/ ยินยอม เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
2.1.5  รูปถ่าย อัดกระดาษโฟโต้ขนาด 4x6 นิ้ว จากร้านอัดรูปเท่านั้น 

แผนท่ี แผนผัง ของสถานท่ี (แบบฟอร์มรูป ใช้ตามประเภทใบอนุญาต)  
   

2.1.6  หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง 

   

2.1.7  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
2.1.8  ใบอนุญาตฉบับจริง     

 

http://www.fda.moph.go.th/sites/drug/SitePages/ApprovalDrugFormPage.aspx
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ล าดับ

ที่ 
รายการตรวจสอบเอกสาร (บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล) ผู้ยื่นค าขอ 

ตรวจสอบ* 
เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบ 

 บันทึกข้อบกพร่อง 

2.2  นิติบุคคล     
2.2.1  ค าขอย้ายสถานท่ี/ ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)     
2.2.2  ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีใหม่      
2.2.3 ส าเนาหนังสือรับรองบริษัทสถานท่ีฯ ใหม่ ท่ีออกมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน  

(ต้องได้รับรองการจดทะเบียนสถานท่ีใหม่กับกระทรวงพาณิชย์เรียบร้อยแล้ว กรณีเพ่ิม
สถานท่ีก็เช่นกัน) 

   

2.2.4  รูปถ่าย อัดกระดาษโฟโต้ขนาด 4x6 นิ้ว จากร้านอัดรูปเท่านั้น  
แผนท่ี แผนผัง ของสถานท่ี (แบบฟอร์มรูป ใช้ตามประเภทใบอนุญาต)  

   

2.2.5  หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง 

   

2.2.6  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
2.2.7  ใบอนุญาตฉบับจริง     
3. กรณีเปลี่ยนผู้ด าเนินกิจการ (นิติบุคคล) 
3.1 ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต) ลงนามผู้ขอแก้ไขฯ โดยผู้ด าเนินกิจการ 

คนเดิม* หรือกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม ตามเงื่อนไขของหนังสือรับรองบริษัทท่ีออกมาแล้ว 
ไม่เกิน 6 เดือน 

   

3.2  ค าขออนุญาต (ตามประเภทใบอนุญาต) ผู้ด าเนินกิจการคนใหม่ลงนาม*    
3.3  รูปถ่ายของผู้ด าเนินกิจการคนใหม่  

รูปสี หน้าตรง ขนาด 3x4 ซม. จ านวน 3 รูป ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน*** 
   

3.4  ใบรับรองแพทย์ตัวจริงของผู้ขอด าเนินกิจการ (ท่ียังไม่หมดอายุ 1 เดือน หรือ 3 เดือน)  
พร้อมระบุ 5 โรคต้องห้ามเป็น ของผู้รับอนุญาตเก่ียวกับยา ดังต่อไปนี้  

(1) โรคเร้ือน  
(2) วัณโรคในระยะอันตราย  
(3) โรคเท้าช้างในระยะปรากฏอาการเป็นท่ีรังเกียจแก่สังคม  
(4) โรคติดยาเสพติดให้โทษอย่างร้ายแรง  
(5) โรคพิษสุราเร้ือรัง  

   

3.5  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ด าเนินกิจการคนใหม่ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง     
3.6 ส าเนาทะเบียนบ้าน เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง (ผู้ด าเนินกิจการคนใหม่)    
3.7 ส าเนาหนังสือขออนุญาตท างานท่ีออกโดยกระทรวงแรงงาน และหนังสือเดินทาง  

เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง 
(กรณีผู้ด าเนินกิจการคนใหม่เป็นบุคคลต่างด้าว)  

   

3.8 หนังสือรับรองบริษัท พร้อมแนบวัตถุประสงค์ของนิติบุคคลท่ีออกมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน  
(ต้องมีระบุวัตถุประสงค์เก่ียวกับการประกอบธุรกิจ/ กิจการด้านยา) *****  

-  ต้องจดเลขท่ีต้ังสถานท่ีขออนุญาตในหนังสือรับรองบริษัท  
**หากมีระบุให้ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตราส าคัญของบริษัท** ต้องมีประทับตราฯ 
แล้ว จึงจะถือว่าเอกสารน้ันสมบูรณ์   

   

3.9 หนังสือมอบอ านาจแต่งต้ังผู้ด าเนินกิจการ พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
(กรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นผู้แต่งต้ัง***และการประทับตราบริษัท เป็นไปตามเงื่อนไขใน
หนังสือรับรองบริษัทท่ีออกมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน) 
**กรณีกรรมการผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลต่างด้าว**  ต้องมีส าเนาหนังสือขออนุญาต
ท างานท่ีออกโดยกระทรวงแรงงาน (Work Permit) หรือหนังสือรับรองเอกสาร (Notary 
Public หรือ Legalization ) เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง 

   

3.10 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
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 บันทึกข้อบกพร่อง 

3.11 สัญญาระหว่างผู้ด าเนินกิจการคนใหม่/ ผู้ขออนุญาต กับผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ  
(จ านวน 3 ชุด ต่อผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ 1 คน ) 

   

3.12 ใบอนุญาตฉบับจริง    
3.13 หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทนผู้ด าเนินกิจการคนใหม่ พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 

กรณีไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง 
   

3.14 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
4. กรณีเปลี่ยน เวลาท าการ/ เบอร์โทรศัพท์/ ยกเลิกหมวดยา/ E-mail 
4.1 ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)    
4.2 หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง 
   

4.3 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
4.4 ใบอนุญาตฉบับจริง    
4.5 ** กรณีเปลี่ยนเวลาท าการ ให้เพ่ิมรูปถ่ายป้ายผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการท่ีเปล่ียนเวลาแล้วใน

สถานท่ีจริงท่ีได้รับอนุญาต อัดกระดาษโฟโต้จากร้านอัดรูป ขนาด 4x6 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
   

5. กรณีเปลี่ยนหมายเลขบ้าน รายละเอียดของสถานท่ีตั้ง ค าน าหน้า/ ชื่อตัว/ ชื่อสกุล ของผู้รับอนุญาต ผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ ผู้ด าเนินกิจการ 
5.1 ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)    
5.2 หลักฐานการเปล่ียนแปลงช่ือตัว/ ช่ือสกุล หรือส าเนาทะเบียนสมรส (กรณีสมรส) หรือ

ส าเนาทะเบียนหย่า (กรณีหย่า) 
   

5.3 หลักฐานการเปล่ียนแปลงหมายเลขบ้าน/ รายละเอียดของสถานท่ีตั้ง/ ค าน าหน้า/  
ชื่อตัว/ ชื่อสกุลจากหน่วยงานราชการ และใบประกอบวิชาชีพเภสัชกรรมท่ีเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดแล้ว 

   

5.4 ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีต้ัง พร้อมเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
5.5 ส าเนาบัตรประชาชนของช่ือตัว-สกุลของบุคคลท่ีเปล่ียนรายละเอียดแล้ว  

พร้อมเซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง 
   

5.6 หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 
กรณีผู้รับอนุญาตไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง 

   

5.7 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
5.8 ใบอนุญาตฉบับจริง    
5.9 ** กรณีเปลี่ยนค าน าหน้า/ ชื่อตัว/ ชื่อสกุล ให้เพ่ิมรูปถ่ายป้ายผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ ท่ี

เปล่ียนค าน าหน้า/ ช่ือตัว /ช่ือสกุล ในสถานท่ีจริงท่ีได้รับอนุญาต** อัดกระดาษโฟโต้จาก
ร้านอัดรูป ขนาด 4x6 นิ้ว จ านวน 1 รูป 

   

6. กรณีเปลี่ยนชื่อร้าน ชื่อสถานท่ีขายฯ/ น าสั่งฯ/ ผลิตฯ (บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล/ แปรสภาพ/ ควบรวมนิติบุคคล) 
6.1 ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)    
6.2 หนังสือรับรองบริษัทท่ีแก้ไขรายละเอียดจากกระทรวงพาณิชย์เรียบร้อยแล้ว  

ท่ีออกมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) 
   

6.3 หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 
กรณีผู้รับอนุญาตไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง  

   

6.4 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
6.5 ใบอนุญาตฉบับจริง    
6.6 รูปถ่ายเปลี่ยนชื่อร้าน ชื่อสถานท่ีขายฯ/ น าสั่งฯ/ ผลิตฯ ท่ีเปล่ียนใหม่ในสถานท่ีจริง 

ท่ีได้รับอนุญาต (รูปถ่ายขนาด 4x6 นิ้ว อัดด้วยกระดาษโฟโต้จากร้านอัดรูปเท่านั้น) 
   

7. กรณีสืบสิทธิ์แทนผู้รับอนุญาตท่ีเสียชีวิต แต่ไม่เกิน 30 วัน (บุคคลธรรมดาเท่าน้ัน) 
7.1 ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)    
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 บันทึกข้อบกพร่อง 

7.2 แบบค าขออนุญาต (ตามประเภท) เจ้าของคนใหม่    
7.3 รูปถ่ายของผู้รับอนุญาต (เจ้าของคนใหม่/ ผู้ขออนุญาต) ขนาด 3x4 ซม. จ านวน 3 รูป  

ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 
   

7.4 ส าเนาบัตรประชาชนรับรองจริง (เจ้าของคนใหม่ /ผู้ขออนุญาต)    
7.5 ส าเนาทะเบียนบ้านรับรองจริง (เจ้าของใหม่/ ผู้ขออนุญาต)    
7.6 ส าเนาหนังสือขออนุญาตท างานท่ีออกโดยกระทรวงแรงงาน และหนังสือเดินทาง  

(กรณีบุคคลต่างด้าว) 
   

7.7 ใบรับรองแพทย์ตัวจริง ของผู้ขออนุญาต (ท่ียังไม่หมดอายุ 1 หรือ 3 เดือน)  
พร้อมระบุ 5 โรคต้องห้ามเป็น ของผู้รับอนุญาตเก่ียวกับยา ดังต่อไปนี้  

(1) โรคเร้ือน  
(2) วัณโรคในระยะอันตราย  
(3) โรคเท้าช้างในระยะปรากฏอาการเป็นท่ีรังเกียจแก่สังคม  
(4) โรคติดยาเสพติดให้โทษอย่างร้ายแรง  
(5) โรคพิษสุราเร้ือรัง 

   

7.8 หนังสือยินยอมจากทายาททุกคนท่ีมีสิทธ์ิ    
7.9 ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของทายาททุกคนท่ีมีสิทธ์ิ  

เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง 
   

7.10 สัญญาเช่า (กรณีท่ีเช่าสถานท่ี) คนท่ีลงนามเป็นผู้ให้เช่า** ต้องมีสภาพเป็นเจ้าบ้านใน
ทะเบียนบ้าน หรือกรณีทะเบียนบ้านลอย ต้องมีเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิตามข้อ 7.11 เท่านั้น 
หรือหนังสือยินยอม (กรณีเป็น สามี/ภรรยา/บิดา/มารดา/พ่ีน้อง/บุตร ของผู้ขออนุญาต) 

   

7.11 ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีท่ีขออนุญาตและสถานท่ีเก็บยา  
-  กรณีส าเนาทะเบียนบ้านไม่มีผู้อยู่อาศัย (ทะเบียนบ้านลอย) ใช้เอกสารอ่ืนประกอบ  

อย่างใดอย่างหนึ่ง** ดังต่อไปนี้ท่ี ท่ีตั้งตรงกับทะเบียนบ้าน เพ่ือแสดงกรรมสิทธ์ิ 
      [   ]  ส าเนาสัญญาซ้ือ-ขาย ส่ิงปลูกสร้างฯ  
      [   ]  ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง  
      [   ]  ส าเนาเอกสารอ้างกรรมสิทธ์ิ เช่น ใบเสร็จช าระค่าน้ า ค่าไฟ 

-  กรณีส าเนาทะเบียนบ้าน มีผู้อยู่อาศัย คนท่ีลงนามเป็นผู้ให้เช่า** ต้องมีสภาพเป็น เจ้า
บ้านในทะเบียนบ้านเท่านั้น 

   

7.12 ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของสถานท่ีท่ีให้เช่า/ ยินยอม เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
7.13 ค ารับรองผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ (ตามประเภท)      
7.14 ค ารับรองการปฏิบัติงานจากหน่วยงานของผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ 

*** (กรณีใบอนุญาตขายยาแผนปัจจุบัน/ ขายยาบรรจุเสร็จฯ/ ขายส่ง/ ขายยาฯ สัตว์) *** 
ตามแบบฟอร์มท่ีส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาก าหนด (แบบ ข.ย. 14 หน้า 3) 

   

7.15 สัญญาระหว่างเจ้าของคนใหม่/ ผู้ขออนุญาต กับผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ จ านวน 3 ชุด ต่อ    เภสัช
กร 1 คน 

   

7.16 ใบรับรองแพทย์ตัวจริง ของผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ (ท่ียังไม่หมดอายุ 1 หรือ 3 เดือน)  
พร้อมระบุ 5 โรคต้องห้ามเป็น ของผู้รับอนุญาตเก่ียวกับยา ดังต่อไปนี้  

(1) โรคเร้ือน  
(2) วัณโรคในระยะอันตราย  
(3) โรคเท้าช้างในระยะปรากฏอาการเป็นท่ีรังเกียจแก่สังคม  
(4) โรคติดยาเสพติดให้โทษอย่างร้ายแรง  
(5) โรคพิษสุราเร้ือรัง   

   

7.17 ส าเนาใบประกอบโรคศิลปะ หรือส าเนาใบประกอบวิชาชีพ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
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7.18 ส าเนาหนังสือรับรองการอบรมการประชุมเชิงปฏิบัติการ (ติดต่อขออบรมท่ีสภาเภสัชกรรม) 
หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินเข้าร่วมการอบรม รับรองจริง 
*** (กรณีใบอนุญาตขายยาแผนปัจจุบัน) *** 

   

7.19 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
7.20 ส าเนาใบมรณบัตรของผู้รับอนุญาตเดิม เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
7.21 ส าเนาหลักทรัพย์ (ส าเนาสมุดบัญชีอัพเดตล่าสุด) หรือหนังสือรับรองจากธนาคารจ านวนเงิน

ต้ังแต่ 10,000 บาทข้ึนไป/ ส าเนาโฉนดท่ีดินไม่ติดภาระผูกพัน 
   

7.22 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีหน้าท่ีปฏิบัติการ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
7.23 ส าเนาผลการค้นหา รายช่ือผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม จากเว็บไซต์สภาเภสัชกรรม 

(http://www.pharmacycouncil.org/index.php) เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง  
   

7.24 หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทนผู้ขออนุญาต พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 
กรณีผู้รับอนุญาตใหม่ไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง 

   

7.25 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง    
7.26 ใบอนุญาตฉบับจริง     
8. เพ่ิมหมวดการผลิตยา หรือเพ่ิมท่ีเก็บ (กรณีสถานท่ีผลิตแผนปัจจุบัน) 
8.1 ค าขอตามประเภท (แบบ ผ.ย. 11)    
8.2 บันทึกผลการตรวจสถานท่ีท่ีมีหมวดยาท่ีต้องการเพ่ิมระบุชัดเจน และส าเนาแบบแปลนท่ี

ออกให้โดย อย. ท่ีได้รับการอนุมัติหมวดยาหรือท่ีเก็บท่ีต้องการเพ่ิมแล้ว 
   

8.3 หนังสือมอบอ านาจการกระท าแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง  

   

8.4 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง     
9. กรณีอ่ืน ๆ 
9.1 ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลง (ตามประเภทใบอนุญาต)    
9.2 ใบอนุญาตฉบับจริง    
9.3 หนังสือมอบอ านาจการกระท าแทน พร้อมอากรแสตมป์ 10 บาท 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถติดต่อด้วยตนเอง  
   

9.4 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ เซ็นรับรองส าเนาถูกต้อง     
9.5 เอกสารท่ีเป็นหลักฐานเก่ียวข้องกับรายการท่ีขอเปล่ียนแปลง    
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ส าหรับผู้ย่ืนค าขอ  ส าหรับ 
เจ้าหน้าท่ี  

 
ออกใบรับค าขอเลขท่ี………..…………………………………………………….......  

คร้ังท่ี 1 (ย่ืนค าขอคร้ังแรก)  

ลงช่ือ......................................................(ผู้ย่ืนค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ)   

(..............................................................)   

วันท่ี........................................................  
  
รับทราบข้อบกพร่อง และจะแก้ไขให้แล้วเสร็จภายใน...........วันท าการ 
นับแต่วันถัดจากวันท่ีรับค าขอ (ถ้ามี)  

ลงช่ือ......................................................(ผู้ย่ืนค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ) 

(..............................................................) 

วันท่ี........................................................ 

คร้ังท่ี 1 (ย่ืนค าขอคร้ังแรก)  
   รับค าขอเพราะเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 

  รับค าขอแต่มีเงื่อนไข เพราะเอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้องพบข้อบกพร่อง 
ตามท่ีระบุไว้ข้างต้น ต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จภายใน.........วันท าการ นับแต่วันถัด
จากวันท่ีรับค าขอ หากพ้นก าหนดจะยกเลิกและส่งคืนค าขอต่อไป  
(ให้ผู้ย่ืนค าขอลงนามรับทราบและรับส าเนาบันทึกข้อบกพร่อง)   
  
ลงช่ือเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเบ้ืองต้น......................................................................... 

                                          (....................................................................) 

วันท่ี.......................................................................... 

ลงช่ือพนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้พิจารณา....................................................................... 

                                          (...................................................................) 

 วันท่ี......................................................................... 

คร้ังท่ี 2 (การแก้ไขข้อบกพร่อง)  

ข้าพเจ้าได้ย่ืนเอกสารการแก้ไขข้อบกพร่อง ไว้จ านวน...........รายการ
ตามท่ีระบุในบันทึกข้อบกพร่อง  

ลงช่ือ..................................................(ผู้ย่ืนเอกสารแก้ไขข้อบกพร่อง/  

 (..............................................................)  ผู้รับมอบอ านาจ)   

 วันท่ี........................................................  

  

คร้ังท่ี 2 (การแก้ไขข้อบกพร่อง)  

  แก้ไขข้อบกพร่องครบถ้วน  
 

ลงช่ือเจ้าหน้าท่ีเจ้าของเร่ือง.................................................................................  

                                  (..............................................................................) 

                               วันท่ี......................................................................... 

  ขอส่งคืนค าขอและเอกสารประกอบท้ังหมด เนื่องจาก 

       ไม่มาแก้ไขข้อบกพร่องภายในระยะเวลาท่ีก าหนด  

            การแก้ไขข้อบกพร่องไม่ครบถ้วน/ ไม่ถูกต้อง  

ท่านมีสิทธ์ิย่ืนค าขอใหม่ โดยจัดเตรียมเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนและสอดคล้อง
ตามกฎหมาย หรือจะอุทธรณ์การคืนค าขอคร้ังนี้ก็ได้ โดยขอให้ย่ืนค าอุทธรณ์
เป็นหนังสือต่อเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ภายใน 15 วันท าการ นับ
แต่วันท่ีได้รับแจ้ง   

                                            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

ลงช่ือเจ้าหน้าท่ีเจ้าของเร่ือง.............................................................................                                 

                                  (............................................................................) 

                      วันท่ี......................................................................... 

 

รับคืนค าขอ  

ลงช่ือ......................................................(ผู้ย่ืนค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ)  

 (..............................................................)   

วันท่ี........................................................   
  
  

 


