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1. การเขา้ใช้งานระบบ 
ข้อกำหนดการเข้าใช้งานระบบ E-Submission 

1.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Digital ID 
สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Digital ID ผ่านระบบของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) 

www.dga.or.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@dga.or.th หรือ 
โทร 0 2612 6060) 

1.2 ยื่นหนงัสือแจ้งความประสงค์เข้าใช้ระบบสารสนเทศ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบยื่นหนงัสือ 
แจ้งความประสงค์เข้าใช้ระบบสารสนเทศ(ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธ์ิเข้าใช้ระบบงานของแต่
ละหน่วยงานแตล่ะผลิตภัณฑ์ ที่สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ยื่นแค่ครั้งเดียว จนกว่าหนังสือมอบอำนาจจะ
หมดอายุ) 

1.3 ทดสอบการใช้งานผ่านทางเว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th 
  

https://privus.fda.moph.go.th/
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2. หน้าเลือกส่วนบริการ 
ผู้ที่รบัมอบอำนาจเข้าใช้งานระบบ ใหเ้ลอืกส่วนบริการเป็น "ผู้ประกอบการ" ซึ่งสามารถเลือกส่วนบริการได้ 

จากทางด้านบน หรอืส่วนบริการด้านล่าง (หากเป็นผู้รบัอนญุาตหรอืผู้ดำเนินกิจการเอง ใหเ้ลือกส่วนบริการเป็น 
"ประชาชน") 
 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอ การเลือกส่วนบริการ 
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3. หน้าการเขา้สู่ระบบของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
ผู้ประกอบการที่ดำเนินการมอบอำนาจเรียบร้อยแล้วสามารถเข้าใช้งานได้ โดยไปที่เว็บไซต์ 

privus.fda.moph.go.th และเลือกส่วนบริการของ “ผู้ประกอบการ” แล้วจงึดำเนินการ Login เข้าสู่ระบบ 
โดยใช้บัญชีผู้ใช้งาน และรหสัผ่านที่ได้สมัครไว้แล้ว หากลืมบญัชีผู้ใช้งานหรือรหสัผ่าน โปรดติดต่อ 0 2612 6060 
แล้วแจ้งว่า ลืมบัญชี/รหัสผ่านของDigital ID 

 
ภาพที่ 2 หน้าจอ login 

  



8 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

4. หน้าเลือกสิทธิ์การเขา้ใช้งาน 
ภายหลังเข้าสูร่ะบบแล้ว ให้ผูป้ระกอบการ เลือก "ระบบสถานท่ีด้านยา" ทั้งนี ้หากไม่พบเมนูดังกล่าว 

โปรดตรวจสอบเอกสารการขอเข้าใช้งานระบบ เนื่องจากสิทธ์ิการเข้าใช้งานระบบอาจจะหมดอายุไปแล้ว 
ผู้ประกอบการสามารถดำเนินการขอสทิธ์ิเข้าใช้งานระบบใหม่อีกครัง้ 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอ เลือกสิทธ์ิการเข้าใช้งาน 
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5. หน้าเมนูคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจบุันสำหรับมนุษย ์
หลงัจากเลอืกสทิธ์ิ ระบบจะแสดงเมนรูายการประเภทคำขอด้านซ้ายมือ โดยในคู่มือฉบบันี้ สามารถสร้าง 

คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรบัมนุษย์ จากการเลือกเมนู “คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับ 
มนุษย”์ 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอ เมนูคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



10 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
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6. หน้าเลือกใบอนญุาต 
หลงัจากเลอืกเมนู “คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรบัมนุษย์”แล้ว จะปรากฏหน้าเลือกใบอนุญาต 

ผู้ประกอบการสามารถทำการเอาหัวข้อดังต่อไปนี้ มาค้นหาในช่องค้นหาได ้
1.เลขทะเบียน 
2.ช่ือยาภาษาไทย 
3.ช่ือยาภาษาอังกฤษ 

หลงัจากที่ผูป้ระกอบการได้ใบอนญุาตทีจ่ะทำการเปลี่ยนแปลงประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์แล้ว 
ให้ผู้ประกอบการกดปุ่ม “เลือก”ทางด้านท้ายใบอนญุาต 

 
ภาพที่ 5 หน้าจอ เลือกใบอนุญาต 
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7. หน้าคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
เมื่อผู้ประกอบการเข้ามาถึงหน้ารายการคำขอ ให้ผูป้ระกอบการดำเนินการกดทีปุ่่ม"สร้างคำขอ" 

 
ภาพที่ 6 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
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8. หน้าใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบนัสำหรับมนษุย์ 
หลงัจากผู้ประกอบการกดปุม่ “สร้างคำขอ”แล้ว ในหน้าสรา้งจะถูกแบ่งออกเป็น 2 ส่วน 

(ส่วนท่ี 1) 
ให้ผู้ประกอบการเลือกว่าจะแก้เป็นอะไร โดยให้กดปุม่ในช่องวงกลม ให้มสีีฟ้าข้ึนในช่องวงกลมทีท่่านเลือก 

แสดงข้ึนมา 

 
ภาพที่ 7 หน้าใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

 
ตัวอย่างท่ีเลือก 

 
ภาพที่ 8 หน้าจอ ใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
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ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

(ส่วนท่ี2) 
หลงัจากผู้ประกอบการทำส่วนที่ 1 เรียบร้อยแล้ว ให้ท่านมาเลือกทะเบียนในส่วนที่ 2 โดยให้ท่านทำการ 

ค้นหาทะเบียนที่ในช่องค้นหา โดยการเอาเลขทะเบียนมาค้นหาในช่องนี ้และทำการกดปุ่ม “เลือกทะเบียน” จะพบว่า
มีช่ือยาข้ึนในตราง หลงัจากทำส่วนที่ 1 และ2 แล้ว ให้ทำการกดปุม่ “บันทกึ” 

 
ภาพที่ 9 หน้าจอ ใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

9. หน้าคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
เมื่อผู้ประกอบการทำการกดบันทึกแล้ว รายการคำขอที่ท่านสร้างจะปรากฏแสดงข้ึนมาสถานะรายการคำขอ 

เป็น “บันทึกแล้ว รอส่งเรือ่ง” จากนั้น ให้ผูป้ระกอบการกดปุ่ม “ดูข้อมลู” 

 
ภาพที่ 10 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



15 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

10. หน้าใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรบัมนุษย์ 
ส่วนท่ี 1 

ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบข้อมลูใหเ้รียบร้อยก่อนทำส่วนที่ 2  

 
ภาพที่ 11 หน้าจอ ใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



16 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

ส่วนท่ี 2  
ส่วนนี้จะแบ่งออกเป็น 5 หัวข้อ ให้ผู้ประกอบการแนบไฟล์  

หัวข้อท่ี 1 บทสรปุโดยรวม (Overall Summary) 
2 ข้อมูลผลิตภัณฑ์ 
3 ข้อมูลของอาการหรือโรคที่ใช้รักษา 
4 ข้อมูลด้านประสิทธิภาพและความปลอดภัยจากการใช้ยา 
5 เอกสารอ้างองิด้านประสทิธิภาพและความปลอดภัยจากการใช้ยา 
ให้ทำการแนบไฟลเ์อกสารตามหัวข้อให้ครบถ้วน จึงจะทำการกดปุ่ม “บันทึก” ด้านท้ายไฟล์แนบ 

หลงัจากกดบันทกึไปแล้วจะพบว่ามปีุ่ม “เปิดไฟล์แนบ” ข้ึนมา สามารถกดดูไฟล์แนบของท่านได้ที่ปุม่นี้  

แต่ถ้าหากแนบไฟลผ์ิด แล้วต้องการแนบไฟล์ใหมจ่ะต้องกดไปที่ปุม่ “เลือกไฟล์” และกดปุ่ม “บันทึก”  

หลงัจากผู้ประกอบการแนบไฟล์ครบแล้ว ให้ทำการกดปุม่ “ยื่นคำขอ” 

 
ภาพที่ 12 หน้าจอ ใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



17 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

12. หน้ากรอกข้อมูลสำหรับติดต่อกลบั 
หลงัจากผู้ประกอบการกดปุม่ยื่นคำขอแล้ว จะมหีน้าต่างใหก้รอกข้อมูลติดต่อกลบั ให้ท่านดำเนินการกรอกข้อมูล  

E-mail / Tel ก่อนกดปุม่บันทึก 
(หมายเหตุ: ถา้ต้องการบันทึกข้อมลู E-mail มากกว่า 1 ให้ใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นกลาง ไม่ต้องเว้นวรรค 
เช่น Test@gmail.com,Example@gmail.com) 

 
ภาพที่ 13 หน้าจอ กรอกข้อมูลติดต่อกลับ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

13. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
หลงัจากที่ผูป้ระกอบการทำการกดบันทึกข้อมูลติดต่อกลบัแล้วสถานะ จะเปลี่ยนเป็น “ยื่นคำขอแล้ว 

รอชำระค่าคำขอ” ใหผู้้ประกอบการดำเนินการชำระเงินกดที่ปุ่ม “กดท่ีนี่เพ่ือชำระเงิน” ด้านล่างขวามือ 

 
ภาพที่ 14 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

14. หน้ารายการชำระเงิน มีรายละเอียด ดังนี ้
หมายเลขที่ 1 สำหรับดูใบสั่งชำระทีเ่คยสร้างไว้ก่อนหน้านี ้
หมายเลขที่ 2 รายละเอียดช่ือและสถานที่ตัง้ 
หมายเลขที่ 3 รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมิน/ ค่าตรวจสถานประกอบการ 
หมายเลขที่ 4 ปุ่มออกใบสั่งชำระตาม ม.44 
หมายเลขที ่5 ค่าธรรมเนียม 
หมายเลขที่ 6 ปุ่มออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง 

หลงัจากเข้าหน้าชำระเงินจะแสดงรายการและจำนวนเงินท่ีต้องชำระ สำหรบัข้อมลูการออกใบเสร็จรับเงิน 
จะแสดงช่ือและทีอ่ยู่ตามข้อมลูทีป่รากฏ ขอให้ท่านตรวจสอบที่อยู่ให้ถูกต้องกอ่นออกใบสัง่ชำระ  
หากไม่ถูกต้องท่านสามารถแก้ไขที่อยู่ด้วยตนเองได้ในช่องหมายเลข 2 (เฉพาะหน้าใบสั่งชำระ ไม่ใช่การแก้ไขที่ 
หน้าใบอนุญาต) 

ในการออกใบสั่งชำระ “รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมิน/ ค่าตรวจสถานประกอบการ” ให้ท่านกดเลือก 
ในช่องหมายเลข 3 จากนั้นให้กดปุ่ม “ออกใบสั่งชำระตาม ม.44” ในช่องหมายเลข 4 

ในการออกใบสั่งชำระ “ค่าธรรมเนียม” ให้ท่านกดเลือกในช่องหมายเลข 5 จากนั้นให้กดปุ่ม  
“ออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง” ในช่องหมายเลข 6 

ทั้งนี้ ข้ึนอยู่กับประเภทค่าใช้จ่ายในการต่ออายุใบอนุญาตนัน้ ๆ 

หลงัจากผู้ประกอบการเลือกรายการที่ต้องการชำระเงินและกดออกใบสั่งชำระเรียบร้อยแล้ว ให้ชำระเงิน 
ตามช่องทางที่กำหนด 

 
ภาพที่ 15 หน้าจอ ออกใบสั่งชำระ 

  



20 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

 
15. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

หลงัจากผู้ประกอบการดำเนินการชำระเงินแล้ว สถานะรายการคำขอของท่านเป็น “ชำระค่าคำขอแล้ว อยู่ใน 
ระหว่างเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร” คำขอของท่านจะถูกสง่ไปยังเจ้าหน้าที่เพือ่ทำการตรวจสอบข้อมลูของท่าน 

 
ภาพที่ 16 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



21 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

16. เจ้าหน้าท่ีแจ้งกลับจะมี 2 กรณ ี
กรณีท่ี 1 ต้องแก้ไขคำขอก่อนเสนอ จะแสดงสถานะ “เจ้าหน้าที่ขอแก้ไขเอกสารเพิ่มเตมิ” แสดงว่า 

ผู้ประกอบการยื่นข้อมูลไม่ถูกต้อง/ข้อมูลไม่ครบถ้วน เจ้าหนา้ที่จะแจง้กลับมาให้ผูป้ระกอบการดำเนินการแก้ไข ซึ่ง 
ผู้ประกอบการสามารถทำการกดเปิดดูได้ที่ปุม่สีแดง “รายละเอียดช้ีแจงแก้ไข (กดที่นี)่” เพือ่ดูรายละเอียดการช้ีแจง 
จากเจ้าหน้าที่ และวันสิ้นสุดในการแก้ไขมา ใหผู้้ประกอบการกดปุม่ “แก้ไขคำขอ” ตามรูปที่ 18 

กรณีท่ี 2 คำขอที่ไมม่ีการแก้ไข สถานะจะแสดงเป็น “เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารแล้ว รอชำระเงินค่า 
ประเมินวิชาการ” ให้ไปทำตามต่อหน้า 25 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

 
ภาพที่ 18 หน้าจอ รายละเอียดการชี้แจง/แก้ไข 

  



22 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

17. หน้าใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรบัมนุษย ์
ให้ผู้ประกอบการแก้ไขตามทีเ่จ้าหน้าที่แจง้กลับมา หลงัจากผู้ประกอบการแก้ไขตามที่เจ้าหน้าที่แจ้งกลบั 

มาแล้วให้ทำการกดปุ่ม “บันทึกการแก้ไข” 

 
ภาพที่ 19 หน้าจอ ใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



23 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

18. หน้ารายละเอียดการชี้แจง/แก้ไข 
หลงัจากผู้ประกอบการทำการแก้ไขเสรจ็แล้ว จะออกมายงัหน้าคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบัน 

สำหรับมนุษย ์ใหผู้้ประกอบการทำการกดปุม่ “รายละเอียดช้ีแจงแก้ไข(กดที่นี้)” และทำการกดปุ่ม “แก้ไขเสรจ็แล้ว  
ส่งเรื่องคืนเจ้าหน้าที”่ 

 
ภาพที่ 20 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

 
ภาพที่ 21 หน้าจอ รายละเอียดการชี้แจง/แก้ไข 

  



24 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

19. หน้าใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรบัมนุษย์ 
หลงัจากผู้ประกอบการทำการดูข้อมลูทีเ่จ้าหน้าที่ให้แก้ไขแลว้ ให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไข  

และทำการกดปุม่บันทึกการแก้ไข 

 
ภาพที่ 22 หน้าจอ ใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



25 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

20. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
หลงัจากผู้ประกอบการทำการแก้ไขแล้ว สถานะจะปรับเป็น “ผู้ประกอบการแจ้งเรื่องแก้ไขคำขอแล้ว”  

รอเจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบอีกครัง้ 

 
ภาพที่ 23 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



26 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

หลงัจากเจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว สถานะจะปรับเป็น “เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารแล้ว รอ 
ชำระค่าประเมินวิชาการ” ใหผู้ป้ระกอบการดำเนินการชำระเงินกดที่ปุ่ม “กดท่ีนี่เพ่ือชำระเงิน”ด้านล่างขวามือ 

 
ภาพที่ 24 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

21. หน้ารายการชำระเงิน มีรายละเอียด ดังนี ้
หมายเลขที่ 1 สำหรับดูใบสั่งชำระทีเ่คยสร้างไว้ก่อนหน้านี ้
หมายเลขที่ 2 รายละเอียดช่ือและสถานที่ตัง้ 
หมายเลขที่ 3 รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมิน/ ค่าตรวจสถานประกอบการ 
หมายเลขที่ 4 ปุ่มออกใบสั่งชำระตาม ม.44 
หมายเลขที ่5 ค่าธรรมเนียม 
หมายเลขที่ 6 ปุ่มออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง 
หลงัจากเข้าหน้าชำระเงินจะแสดงรายการและจำนวนเงินท่ีต้องชำระ สำหรบัข้อมลูการออกใบเสร็จรับเงิน 

จะแสดงช่ือและทีอ่ยู่ตามข้อมลูทีป่รากฏ ขอให้ท่านตรวจสอบที่อยู่ให้ถูกต้องกอ่นออกใบสัง่ชำระ  
หากไม่ถูกต้องท่านสามารถแก้ไขที่อยู่ด้วยตนเองได้ในช่องหมายเลข 2 (เฉพาะหน้าใบสั่งชำระ ไม่ใช่การแก้ไขที่ 
หน้าใบอนุญาต) 

ในการออกใบสั่งชำระ “รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมิน/ ค่าตรวจสถานประกอบการ” ให้ท่านกดเลือก 
ในช่องหมายเลข 3 จากนั้นให้กดปุ่ม “ออกใบสั่งชำระตาม ม.44” ในช่องหมายเลข 4 

ในการออกใบสั่งชำระ “ค่าธรรมเนียม” ให้ท่านกดเลือกในช่องหมายเลข 5 จากนั้นให้กดปุ่ม  
“ออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง” ในช่องหมายเลข 6 

ทั้งนี้ ข้ึนอยู่กับประเภทค่าใช้จ่ายในการต่ออายุใบอนุญาตนัน้ ๆ 
หลงัจากผู้ประกอบการเลือกรายการที่ต้องการชำระเงินและกดออกใบสั่งชำระเรียบร้อยแล้ว ให้ชำระเงิน 

ตามช่องทางที่กำหนด 

 
ภาพที่ 25 หน้าจอ ออกใบสั่งชำระ 

  



28 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

22. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
หลงัจากผู้ประกอบการชำระเงินแล้ว รายการคำขอของท่านจะแสดง “เลขรับ”ข้ึนมา สถานะรายการคำขอ 

ของท่านปรับเป็น “รับคำขอแล้ว อยู่ระหว่างรอสง่ผูเ้ชียวชาญพิจารณา” รอผู้เชียวชาญพิจารณารายการคำขอ 

 
ภาพที่ 26 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



29 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

23. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
หลงัจากเจ้าหน้าที่ทำการพจิารณาคำขอของท่านแล้ว สถานะปรบัเป็น “เจ้าหน้าทีร่ับมติ อยู่ระหว่างสรุป 

มติผู้เชียวชาญ” ใหผู้้ประกอบการทำการรอ ใหผู้้เช่ียวชาญทำการสรุปผล 

 
ภาพที่ 27 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



30 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

24. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
หลงัจากผู้ประกอบการสรุปผลแล้ว สถานะปรับเป็น “ผู้ประกอบการเตรียมเอกสาร/ข้อมลูเพื่อประชุมกบั 

เจ้าหน้าที่” ใหผู้้ประกอบการทำการรอ ใหผู้้เช่ียวชาญทำการประชุมกบัเจ้าหน้าที ่

 
ภาพที่ 28 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



31 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

25. กรณีท่ีเจ้าหนา้ท่ีแจ้งแก้ไข 
หลงัจากผู้เชียวชาญและเจ้าหน้าทีป่ระชุมสรุปแล้ว สถานะรายการคำขอของผูป้ระกอบการปรบัสถานะเป็น 

“แจ้งผู้ประกอบการ ส่งข้อมูลการทำ PIL Testing และ PIL” โดยใหผู้ป้ระกอบการกดปุ่ม “รายละเอียดช้ีแจงแก้ไข 
(กดที่นี้)” และทำการกดปุ่ม “แก้ไขเสรจ็แล้ว ส่งเรือ่งคืนเจ้าหน้าที่” 
*ถ้าผู้ประกอบการไมท่ำการแก้ไขภายใน20วัน รายการคำขอของท่านจะถูกตัดคำขอ 

 
ภาพที่ 29 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

 
ภาพที่ 30 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



32 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

27. หน้าใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรบัมนุษย์ 
หลงัจากผู้ประกอบการทำการดูข้อมลูทีเ่จ้าหน้าที่ให้แก้ไขแลว้ ให้ผู้ประกอบการทำการแก้ไข  

และทำการกดปุม่บันทึกการแก้ไข 

 
ภาพที่ 31 หน้าจอ ใบคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



33 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

28. หน้ารายละเอียดการชี้แจง/แก้ไข 
หลงัจากผู้ประกอบการทำการแก้ไขเสรจ็แล้ว จะออกมายงัหน้าคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบัน 

สำหรับมนุษย ์ใหผู้้ประกอบการทำการกดปุม่ “รายละเอียดช้ีแจงแก้ไข(กดที่นี้)” และทำการกดปุ่ม “แก้ไขเสรจ็แล้ว  
ส่งเรื่องคืนเจ้าหน้าที”่ 

 
ภาพที่ 32 หน้าจอ คำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

 
ภาพที่ 33 หน้าจอ รายละเอียดการชี้แจง/แก้ไข 

  



34 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

29. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
หลงัจากผู้ประกอบการทำการแก้ไขแล้ว สถานะจะปรับเป็น “ผู้ประกอบการแจ้งผล PIL Testing และ PIL  

กลับ” 

 
ภาพที่ 34 หน้าคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



35 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

30. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 
หลงัจากผู้เช่ียวชาญ ทำการตรวจสอบแล้ว ข้อมูลของท่านถูกต้อง จะปรบัสถานะเป็น  

“อนุมัติการแจ้งผลการพิจารณา และ ปิดคำขอ” ผู้ประกอบการสามารถกดปุ่ม “ดูใบแจ้งผล” ตรงด้านท้ายคำขอได ้

 
ภาพที่ 35 หน้าคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

  



36 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบยาตัวอย่าง 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบด้านยา 

31. หน้าคำขอเปลีย่นประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 

 
ภาพที่ 36 หน้าคำขอเปลี่ยนประเภทยาแผนปัจจุบันสำหรับมนุษย์ 


