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ประวัตกิารแกไขปรับปรุงภาคผนวก 11 

  

ฉบับปรับปรุงท่ี วันท่ี รายละเอียดโดยสรุป 
A8-20221221 21 ธันวาคม 2565 แบบรางคูมือ  
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คูมือสําหรับผูประกอบการ ระบบโฆษณายา 

บทท่ี 1 การเขาสูระบบงานโฆษณายา 

 

1.1 เปด browser (แนะนําเปน Mozilla Firefox) แลวเขาสูเว็บไซต  

https://privus.fda.moph.go.th/ จากนั้นคลิกท่ี “ผูประกอบการ” 
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1.2 ทําการกรอก บัญชีผูใช และ รหัสผาน เพ่ือเขาสูระบบ โดยบัญชีผูใชเปนบัญชีท่ีสมัครของ Open ID 

 

 
 

1.3 เลือกสิทธิการเขาใชงานระบบโฆษณายา 
 

 
 

1.4 กด “ขออนุญาตโฆษณายา” 
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1.4 เขาสูหนาจอการใชงานระบบโฆษณายาของผูประกอบการ 
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บทท่ี 2 หนาจอการใชงานของผูประกอบการ 

2.1 หนาจอการใชงานระบบโฆษณายาของผูประกอบการ   โดยรายการดายซายคือ แบบคําขออนุญาต
โฆษณาขายยาแยกตามประเภทคําขอ 
 

 
 

2.2 เม่ือกดท่ี รายการแบบคําขออนุญาตโฆษณาขายยาทางดานซาย จะปรากฏ ตารางรายการ คําขอ
อนุญาตโฆษณายาตามประเภทท่ีไดกดเลือก ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดของคําขอ ซ่ึงเปนรายการท่ี
ผูประกอบการไดยื่นขออนุญาตเขามาผานระบบ 
  



7 

คูมือสําหรับผูประกอบการ ระบบโฆษณายา 

2.3 สามารถคนหารายการคําขอโฆษณายาได โดยการคลิกท่ี Tap Menu คนหา จากนั้นระบบจะแสดง
หนาจอสําหรับการคนหาข้ึน สามารถกรอกขอมูลสําหรับการคนหา แลวกด คนหา จากนั้นตารางรายการคํา
ขอจะแสดงขอมูลตามการคนหา 
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2.4 ตารางรายการคําขอ 

 
 
1. ลําดับ : แสดงตัวเลขลําดับของรายการคําขอ 
2. เลขรับคําขอ : แสดงเลขรับคําขอเม่ือเจาหนาท่ีทําการรับคําขอ 
3. เลขใบอนุญาต : แสดงเลขใบอนุญาตเม่ือคําขอนั้นไดรับการอนุญาตแลว 
4. รหัสดําเนินการ : แสดงเลขดําเนินการ 
5. วันท่ียื่น : แสดงวันท่ีผูประกอบการยื่นคําขอมาในระบบ 
6. วันท่ีรับงาน : แสดงวันท่ีท่ีเจาหนาท่ีรับคําขอโฆษณายา 
7. วันท่ีคาดการณเสร็จสิ้น : แสดงวันท่ีคาดการณวาจะเสร็จของรายการคําขอนั้นๆ 
8. สถานะ : แสดงสถานะของรายการคําขอนั้นๆ 
9. ดูขอมูล : กดเพ่ือไปดูหนาแสดงรายละเอียดการยื่นคําขอ 
10. ดาวนโหลดใบอนุญาต / หนังสือไมอนุญาต/ หนังสือแจงผล : สามารถกดเพ่ือดาวนโหลดเอกสารจาก
การพิจารณาคําขอ 
11. ลบรายการ : ทําการลบรายการคําขอ ซ่ึงสามารถลบไดเฉพาะกรณีท่ียังไมไดสงเรื่องไปยังเจาหนาท่ี
เทานั้น 
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บทท่ี 3 การย่ืนคําขอโฆษณา 

3.1 กดปุม “ดาวนโหลดคําขอ” จากนั้นจะปรากฏ Pop Up เพ่ือดาวนโหลดแบบฟอรมคําขอโฆษณาเพ่ือนําไปกรอก
ขอมูล 
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3.2 ทําการกรอกขอมูลในแบบฟอรมคําขออนุญาตโฆษณายา 
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3.3 ทําการอัพโหลดแบบฟอรมคําขอโฆษณายาท่ีไดทําการกรอกขอมูลไวแลวเขาสูระบบ โดยการคลิกท่ีปุม 
 “อัพโหลดคําขอ” 
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3.4 จะปรากฏหนาจอสําหรับอัพโหลดแบบฟอรมคําขอโฆษณายา โดยรายการแรกจะเปนชองสําหรับอัพโหลด
แบบฟอรมคําขอโฆษณายา และ รายการขางลางจะเปนรายการอัพโหลดเอกสารท่ีเก่ียวของกับการขออนุญาตโฆษณา
ยา จากนั้นกดปุม ตกลง 
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3.5 เม่ือทําการอัพโหลดแบบฟอรมคําขอโฆษณายาเสร็จแลวจะปรากฏ รายการคําขอในตารางรายการคําขอ จากนั้น
ใหคลิกท่ี “ดูขอมูล” เพ่ือไปยังหนาสงคําขอโฆษณา 
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3.6 หนาสงคําขอ 

 
3.6.1 แสดงขอมูลใบคําขอโฆษณายาตามท่ีผูประกอบการไดกรอก และ ยื่นเขามาในระบบ ซ่ึง เจาหนาท่ีจะไมสามารถ

แกไขขอมูลในสวนนี้ได (1) 

 * กรณีท่ีขอมูลใบคําขอโฆษณายาไมแสดง ใหดาวนโหลดคูมือการเปด PDF บน Browser ไดท่ีปุม “ดาวนโหลด

คูมือ” 

 

3.6.2 ขอมูลแสดงรายละเอียดการรับคําขอ (2) 

 1. รหัสดําเนินการ : เปนเลขรหัสท่ีเก็บในระบบ 

 2. เลขรับคําขอ : เปนเลขรับคําขอท่ีจะแสดงเม่ือไดกดรับคําขอแลว 

 3. วันท่ีรับบงาน : แสดงวันท่ีท่ีเจาหนาท่ีรับคําขอ 

 4. สถานะคําขอ : แสดงสถานะของคําขอ 

 5. ชื่อเจาหนาท่ีท่ีดําเนินการ : แสดงรายชื่อเจาหนาท่ีท่ีรับดําเนินการในใบคําขออนุญาตนั้นๆ  

 6. เลขท่ีใบอนุญาต : แสดงเลขใบอนุญาตเม่ือคําขอนั้นไดรับการอนุญาตแลว 

 7. ใบอนุญาตอนุมัติมีผลวันท่ี : กรอกขอความเพ่ือแจงขอมูลใหกับผูประกอบการ 

 

 3.6.3 แสดงเอกสารประกอบการยื่นคําขอโฆษณายา ซ่ึงจะประกอบไปดวยหัวขอของเอกสารท่ีใชยื่นคําขอ และใต

หัวขอจะแสดงชื่อไฟลท่ีผูประกอบการอัพโหลดเขามาภายใตหัวขอนั้นๆ และสามารถกดท่ีชื่อไฟลเพ่ือดาวนโหลด

เอกสารนั้นได (3) 

  

1 
2 

3 

4 
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 3.6.4 ฟงกชั่นการสงคําขอ (4) 

 1. สงคําขอ : กดเพ่ือทําการสงขอมูลคําขอโฆษณาไปยังเจาหนาท่ี อย. และหลังจากกดสงคําขอแลว ใหไปชําระเงิน

คาคําขอ จากนั้นใหนําเอกสารประกอบการยื่นคําขอโฆษณายามาสงท่ีงานโฆษณายาภายใน 2 วัน นับจากวันท่ียื่นคํา

ขอผานระบบ E-Submission 

 2. ปดหนาตาง : ปดหนาจอการสงคําขอแลวกลับสูหนาจอรายการคําขอ 
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บทท่ี 4 ขั้นตอนหลังจากการกดสงคําขอโฆษณายา 

4.1 ข้ันตอนของผูประกอบการหลังจากสงคําขอแลว ประกอบดวย  
 
4.1.1 หลังจากท่ีกด “สงคําขอ” แลว ในตารางรายการคําขอในคอลัมนสถานะจะเปลี่ยนสถานะเปน “รอชําระเงิน(ใบ
คําขอ)” ใหผูใชงานไปชําระคาคําขอ จากนั้นนําสงสําเนาเอกสารท่ีอัพโหลดผานระบบท้ังหมด ท่ีงานโฆษณายา ภายใน 
2 วันทําการ  
 
4.1.2 หลังจากยื่นสําเนาเอกสารแลว และ เจาหนาท่ีพิจารณารับคําขอแลว  ตารางรายการคําขอในคอลัมนสถานะจะ
เปลี่ยนสถานะเปน “รอชําระเงิน(คาประเมิน)” ใหผูประกอบการชําระคาประเมินภายใน 3 วันทําการ  หากไมชําระ
เงินภายใน 3 วันทําการ ระบบจะยกเลิกคําขอโดยอัตโนมัติ ซ่ึงในข้ันตอนนี้ผูประกอบการจะได “เลขรับคําขอ” ใน
ข้ันตอนนี้ 
 
4.1.3 หลังจากชําระคาประเมินเรียบรอยแลว จะเปนข้ันตอนการพิจารณาคําขอโฆษณาของเจาหนาท่ี อย.  ซ่ึงหากคํา
ขอของผูประกอบการไดรับการอนุมัติ ตารางรายการคําขอในคอลัมนสถานะจะเปลี่ยนสถานะเปน “รอชําระเงิน(คา
ใบอนุญาต)” ใหผูประกอบการชําระเงินคาใบอนุญาต จากนั้นจะได “เลขใบอนุญาต” ในข้ึนตอนนี้ จากนั้นมารับ
ใบอนุญาต และ หนาโฆษณาท่ีงานโฆษณายา 
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4.2 การชําระเงิน ใหคลิกท่ีสถานะการชําระเงิน เชน  “รอชําระเงิน(ใบคําขอ)” ในคอลัมน สถานะ จากนั้นจะปรากฏ
หนาจอดังภาย 
ใหทําการติ๊กรายการท่ีตองการชําระเงิน ซ่ึงสามารถเลือกไดมากกวา 1 รายการ จากนั้นกด “ออกใบสั่งชําระ” 
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	บทที่ 1 การเข้าสู่ระบบงานโฆษณายา
	บทที่ 2 หน้าจอการใช้งานของผู้ประกอบการ
	บทที่ 3 การยื่นคำขอโฆษณา
	บทที่ 4 ขั้นตอนหลังจากการกดส่งคำขอโฆษณายา

