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1 การเขา้ใชง้านระบบ 

1.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID  

สร้างขึ้นบัญชีผู้ใช้งานระบบ Open ID ผ่านระบบของสานักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) 
(สพร.) www. dga.or.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@ dga.or.th 
หรือ โทร 0 2612 6000 

1.2 ย่ืนหนังสือมอบอานาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพ่ือขอสิทธิ์เข้าใช้ 

ยื่นหนังสือมอบอานาจ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ์เข้าใช้ระบบงานของแต่ละ
หน่วยงานแต่ละผลิตภัณฑ์ ที่สานักงานคณะกรรมการอาหารและยา  
1.3 ทดสอบการใช้งานโดยเข้าจากลิงค์ URL http://privus.fda.moph.go.th/  
  



1. การเขา้ระบบ 

ให้ผู้ใช้งาน Login เข้าสู่ระบบ โดยใช้บัญชีผู้ใช้งาน และรหัสผ่านที่ได้สมัครสมาชิกไว้แล้ว 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 

 



2. การเลือกส่วนบริการ 

เลือกส่วนบริการเป็น“ผู้ประกอบการ” ซึ่งสามารถเลือกส่วนบริการได้จากทางด้านบน หรือส่วนบริการ
ด้านล่าง  

 

 
ภาพที่ 2 หน้าจอ ส่วนบริการผู้ประกอบการ 

  



3. เลือกเมน ู

เลือกเมนู ระบบผลิตภัณฑ์ยา 

ผูป้ระกอบการ 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอ สิทธิ์ผลิตภัณฑ์ยา 

  



4. ให้ผู้ประกอบการทำการกดปุ่มเลือกประเภทคำขอ 
กดเลือก คำขอใบแทนใบสำคญัการขึ้นทะเบยีนตำรับยา 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอ เลือกประเภทคำขอ 

  



5. หน้ารายการทะเบียน 
ผู้ประกอบการสามารถกดปุ่ม ค้นหา เลขทะเบียนได้ ผู้ประกอบการโปรดเลือกรายการเลขทะเบียน 
กดปุ่ม “เลือก” 

 
ภาพที่ 5 หน้าจอ เลือกรายการเลขทะเบียน 

 
6. หน้าคำขอใบแทนใบสำคญั 

หน้าคำขอใบแทนใบสำคญั ให้ผู้ประกอบการทำการ กดปุ่ม สร้างคำขอใบแทน 

 
ภาพที่ 6 หน้าจอ สร้างคำขอใบแทน 

  



7. หน้าคำขอใบแทนสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับยา 
ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบรายละเอียดดังนี้ 
1. ขอรับใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับยาซื้อ 
2. ชื่อผู้รับอนุญาต 
3. เหตุผลที่ขอใบแทนใบสำคญัการขึ้นทะเบยีนตำรับยา 
เมื่อผู้ประกอบการทำการตรวจสอบรายละเอียดเรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม ยืนยัน 

 
ภาพที่ 7 หน้าจอ คำขอใบแทนสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับยา 

  



8. หน้าคำขอใบแทนสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับยา 
ผู้ประกอบการสามารถกดปุ่มบันทึกข้อมูล/ยกเลิกได ้ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องแล้ว 
กด บันทึกข้อมลู 

 
ภาพที่ 8 หน้าจอ ปุ่มบันทึกข้อมูล/ยกเลิก 

  



9. หน้าคำขอใบแทนใบสำคญั 
เมื่อผู้ประกอบการทำการกดปุ่มบันทึกข้อมลูแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น บันทึกและรอส่งเรื่อง 
กดปุ่ม ดูข้อมูล 

 
ภาพที่ 9 หน้าจอ สถานะบันทึกและรอส่งเรื่อง 

  



10. หน้าคำขอใบแทนสำคญัการขึ้นทะเบียนตำรับยา 
ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบรายละเอียดดังนี้ 
1. ขอรับใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับยาซื้อ 
2. ชื่อผู้รับอนุญาต 
3. เหตุผลที่ขอใบแทนใบสำคญัการขึ้นทะเบยีนตำรับยา 
ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบระเอียดก่อน กดปุ่ม ยืน่คำขอ 

 
ภาพที่ 10 หนา้จอ หน้าคำขอใบแทนสำคญัการขึ้นทะเบยีนตำรับยา 

  



11. หน้ากรอกข้อมูลอีเมล/เบอร์โทรศัพท ์
หลังจากผู้ประกอบการดำเนินการกดปุ่มยื่นคำขอแล้ว จะปรากฏหน้าต่างให้กรอกข้อมูลติดต่อกลับ 

ให้ผู้ประกอบการดำเนินการกรอกข้อมูลที่ถูกต้อง เพื่อ ให้เจ้าหน้าที่ติดต่อกลับผู้ประกอบการอย่าง

ถูกต้อง 

 
ภาพที่ 11 หนา้จอ กรอกข้อมูลอีเมล 

  



12. หน้าคำขอใบแทนสำคญัการขึ้นทะเบียนตำรับยา 
ผู้ประกอบการสามารถกดปุ่มบันทึกข้อมูล/ยกเลิกได้ ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องแล้ว 
กด บันทึกข้อมลู 

 
ภาพที่ 12 หนา้จอ คำขอใบแทนสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับยา 

  



13. หน้าคำขอใบแทนใบสำคัญ 
เมื่อผู้ประกอบการทำการกดปุ่มยื่นคำขอแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น ส่งเรื่องแล้วรอเจ้าหน้าที่.รับคำขอ 

 
ภาพที่ 13 หนา้จอ สถานะส่งเรื่องแล้วรอจนท.รับคำขอ 

 
14. หน้าคำขอใบแทนใบสำคัญ 

เมื่อเจ้าหน้าที่รับคำขอแล้ว ให้ผู้ประกอบการชำระเงิน เมื่อผู้ประกอบการชำระเงินแล้วสถานะจะขึ้น

ว่าชำระค่าคำขอแล้วรอจนท.เสนอลงนาม 

 

ภาพที่ 14 หนา้จอ สถานะชำระเงินค่าคำขอแล้วรอจนท.เสนอลงนาม 

  



15. หน้าคำขอใบแทนใบอนุญาต 

เมื่อเจ้าหน้าที่กดเสนอลงนามแล้ว สถานะจะปรับเป็น อนุมัติ แล้วจะได้เลข ใบอนุญาต จบกระบวนงาน 

 

ภาพที่ 15 หนา้จอ สถานะอนุญาต 


